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ΕΠΑΓΓΕΛΜΑΤΙΚΗ ΕΜΠΕΙΡΙΑ 

 

1/12/2018 – σήμερα Διοικητική Υπάλληλος στο Πάντειο Πανεπιστήμιο μέσω του 

Προγράμματος «Υποστήριξη Παρεμβάσεων κοινωνικής 

μέριμνας φοιτητών του Παντείου Πανεπιστημίου». 

Κύριες δραστηριότητες και αρμοδιότητες 

 Η κύρια αρμοδιότητα της συγκεκριμένης θέσης εργασίας 

περιλαμβάνει τη διοικητική – γραμματειακή υποστήριξη του 

Προγράμματος. Στις επιμέρους ενέργειες – εργασίες 

συμπεριλαμβάνεται η καθημερινή υποστήριξη της 

λειτουργίας της Υπηρεσίας Συμβουλευτικής και 

Ψυχολογικής Υποστήριξης, η προσωπική ενημέρωση των 

συμβουλευομένων για τις παροχές της υπηρεσίας καθώς και 

η σύνταξη εκθέσεων όσο αφορά τη λειτουργία και την 

πορεία της υπηρεσίας. Επιπρόσθετη αρμοδιότητα αποτελεί 

η πλήρης υποστήριξη της Υπηρεσίας Συμβουλευτικής κατά 

τη συμμετοχή σε σεμινάρια και δράσεις. Στα πλαίσια των 

καθημερινών δραστηριοτήτων μου, είναι και η συνεργασία 

με την υπηρεσία του ΕΛΚΕ, αναλαμβάνοντας συγκεκριμένες 

αρμοδιότητες.  

1/9/2001 – 30/1/2017 Διοικητική Υπάλληλος - Σύλλογος Πολιτικών Μηχανικών 

Ελλάδος (Σ.Π.Μ.Ε.) 

Κύριες δραστηριότητες και αρμοδιότητες 

 Στα πλαίσια της υποστήριξη του Συλλόγου σε διοικητικό 

επίπεδο, φέρω την πλήρη ευθύνη για την οργάνωση 

ημερίδων, σεμιναρίων, συνεδρίων και εκδηλώσεων ενώ 

παράλληλα συντονίζω την συνεχόμενη προσπάθεια 

οργάνωσης των όλων διαδικασιών του Σ.Π.Μ.Ε.. Σκοπός της 

συγκεκριμένης θέσης εργασίας, την οποία και καλύπτω, 

αποτελεί η ομαλή και άρτια λειτουργία του Σ.Π.Μ.Ε., αλλά 

ταυτόχρονα και η σωστή οργάνωση με άριστο σχεδιασμό και 

προγραμματισμό όλων των ενεργειών του. 
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15/11/2000 – 30/8/2001 Γραμματέας - “Έμφασις Τηλεματική” 

Κύριες δραστηριότητες και αρμοδιότητες 

 Εργαζόμουν στην ‘Έμφασις’, εταιρία που ασχολείται με 

εφαρμογές τηλεματικής. Στα πλαίσια των εργασιακών μου 

αρμοδιοτήτων εντασσόταν τόσο η γραμματειακή 

υποστήριξη, όσο και οι δημόσιες σχέσεις της εταιρίας. 

Ιδιαίτερα σημαντικό κομμάτι της εργασίας μου αποτελούσε 

η συνεχή επικοινωνία τόσο με προμηθευτές όσο και με 

αγοραστές, καθώς επίσης και η αδιάκοπη προσπάθεια για 

σωστή προβολή, πράγμα το οποίο αποτελεί σημαντικότατο 

σημείο κάθε νεοσύστατης εταιρίας όπως η ‘Έμφασις’. 

 

ΕΚΠΑΙΔΕΥΣΗ 

09/1996 - 06/2000 Πτυχίο Κοινωνιολογίας. Τμήμα Κοινωνιολογίας, Πάντειο 

Πανεπιστήμιο Κοινωνικών & Πολιτικών Επιστημών, Βαθμός 

Πτυχίου: 6,8 

09/1992 - 06/1995 Απόφοιτη Ενιαίου Πολυκλαδικού Λυκείου Αμπελοκήπων 

Βαθμός Απολυτηρίου: Πολύ καλά (174/9) 

 

ΣΕΜΙΝΑΡΙΑ 

17/05/2001 - 18/05/2001 «Προμήθειες του Δημοσίου & Νέες Τεχνολογικές 

Προκλήσεις», Συνέδριο Γενικής Γραμματείας Εμπορίου, 

Υπουργείο Ανάπτυξης, Αθήνα. 

2005 Σεμινάριο «Project Management – Βασικές Αρχές» 

2010 Σεμινάριο «Διαπροσωπικές Δεξιότητες (Soft Skills): 

Επικοινωνία με τους άλλους επαγγελματίες στο χώρο».            

 

ΞΕΝΕΣ ΓΛΩΣΣΕΣ Αγγλικά:    Lower of Cambridge 

 

ΤΕΧΝΙΚΕΣ ΔΕΞΙΟΤΗΤΕΣ 

ΚΑΙ ΙΚΑΝΟΤΗΤΕΣ Πτυχίο ΕCDL (European Computer Driving Licence)  

 Βασικές έννοιες πληροφορικής, Χρήση υπολογιστή και 

διαχείριση αρχείων, Επεξεργασία κειμένων & Υπολογιστικά 

φύλλα, Βάσεις δεδομένων, Παρουσιάσεις. 

 

ΠΡΟΣΘΕΤΑ ΣΤΟΙΧΕΙΑ Δίπλωμα οδήγησης 

 


